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UBNN HUYEN CAM GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAM PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 39/KH-MNCP Cam Phiic, ngay 26 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra néi b truomg hoc nim hoc 2024 - 2025

Can ctit Ké hoach sb 31/KH - PGDDT ngay 05/9/2024 ctia Phong Gido duc
va Pao tao huyén Cam Giang vé ké hoach thyc hién nhiém vu Gido duc mam
non nam hoc 2024 - 2025;

Thyc hién Ké hoach s6 25/KH-MNCP ngay 05/9/2024 cua Trudng mam
non Cam Phuc vé viéc thuc hién nhiém vu nidm hoc 2024 -2025;

Thyc hién cong van huéng dan sé6 50/PGDBT-THCS ngay 26/9/2024
huéng dan thyc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2024- 2025 ;

Truong mam non Cam Phiic xdy dung ké hoach cong tac kiém tra nodi bo
truong hoc nam hoc 2024- 2025, cu thé nhu sau:

|. Pic diém tinh hinh nha truong

1. Thuén lgi

- Trong nhitng nim gan ddy GDMN x4 Ciam Phiic di dugc Pang, chinh
quyén dia phuong va cic bac phy huynh tirng budc quan tdm dau tu xay dung co
s& vat chit, mua sim trang thiét bi cho nha trrong, cac phong hoc va mot sb
phong chiic ning kién c¢b dam bao du dién tich, dang quy dinh. Db choi ngoai
troi dam bao du vé sb luong, da dang vé ching loai. 6 dung, d6 choi, trang
thiét bi trong 16p da va dang duoc nang nén dam bao cho cac hoat dong chim
sOc, nuodi dudng, gido duc tré.

- Gi4o vién, nhan vién ngoai bién ché dugc dong BHYT - BHXH - BHTN
nén doi ngii GV, NV phan khdi, yén tdm, nhiét tinh hon trong cong tac va thuc
hién nhiém vu ctia minh ngay cang c¢6 hi€u qua.

- Céc t6 chirc doan thé trong nha trudng ngay mot phat trién va hoat dong
¢6 nén nép. CBGVNV nha truong luén doan két, théng nhét cao.

2. Kho khan

- Co s& vat chat truong hoc c6 mot s6 hang muc da bi xuéng cép nhu:

Nha vé sinh, phong hoc tuong tham, trang thiét bi dién tir bi hong nhiéu...
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- K¥ ndng t6 churc hoat dong cua mot ) gido vién con han ché.

3. Poi ngiit CBGVNV

Tong s6 CBGVNV hién c6: 57 Blc

Trong do :

+ CBQL:3b/c

+ Khéi nha tré: 14 D/c

+ Khéi 3 tudi: 14 D/c

+ Khéi 4 tudi: 12 B/c

+ Khéi 5 tudi: 10 B/c

+ Khdi van phong: 04 B/c

- Trinh do chuyén mén: Pai hoc: 38; Cao dang: 05, trung cip 05 ; Riéng
NVND: 06 so cap.

- 100% GV, NV trong va ngoai bién ché dugc dong BHYT - BHXH -
BHTN.

Il. MUC PiCH YEU CAU

1. Cong tac kiém tra ndi bo 13 hoat déng thuong xuyén ctia nha truong, 1a
chtrc ning thiét yéu cua cong tac quan 1y, giup thi trudng don vi danh gia tién
do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhiing gidi phap, bién phap dé d6n déc,
gitip d& va diéu chinh ddi twong kiém tra gdp phan hoan thién, cing cb, phat
trién nha trudng.

2. Cong tac kiém tra ndi bd phai ddm bdo tinh toan di¢n, truc tiép cac ndi
dung va d6i tugng trong nha trudng. D6i véi gido vien, thong qua viée kiém tra,
nha trudng danh gia duoc thuc trang ning lyc clia mdi ca nhan tir d6 tu van,
thiic day, gitp d& doi ngii ting budc hoan thién ning lyc su pham, gop phan
nang cao chit luong gido duc. Pi véi cac t6 chiic, bd phan trong nha truong,
thong qua viéc kiém tra cac ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé thu truong
danh gia mirc do thuc hién nhiém vu, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu vén, thic
déy ca nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao. Hiu trudng tu kiém
tra va diéu chinh qué trinh cong tic gbp phan hoan thanh muc tiéu, nhiém vu
duoc giao cua nha truong.

3. Cong tac kiém tra noi bd duge thuc hién trén nguyén tic: Hiéu truong
vira 14 chu thé kiém tra, vira 1a ddi tugng kiém tra.

4. Cong tac kiém tra ndi bo trudc hét 1a cong tac tu kiém tra cta cac ca

nhan, t6 chuc, toan thé trong don vi vé€ thuc hién nhiém vu duoc phan cong, cac
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loai ho so sb sach theo quy dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan va to chirc
cua minh.

5.TAt ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky
ctia ngudi kiém tra va ddi tuong dugc kiém tra. HO so sb sach vé cong tac kiém
tra duoc bao quan, luu giit cin thin theo quy dinh cta diéu 18, quy ché.

I1l. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tam

- Tang cuong cong tac kiém tra chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra hoat
dong su pham cua nha gido va kiém tra chuyén dé trong nam hoc 2023 - 2024.

- Kiém tra viéc thuc hién Chi thi s 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cua Bo
Chinh tri vé “Pay manh hoc tip va lam theo tu tudng dao dirc, phong cach Ho
Chi Minh”; Nén nép, ky cuong, tinh thuong, trach nhiém trong nha truong; dua
cac noi dung cua cudc van dong “Moi th?ly, cO gido la mot tAm guong dao dtrc, tu
hoc va sang tao” va phong trao thi dua “Xay dung truong mam non hanh phc,
liy tré lam trung tAm”; xdy dyng mo hinh “Trudng mam non xanh, thich @ng
bién d6i khi hau huéng dén bao vé méi trudng bén virng trong trudng hoc”
thanh cac hoat dong cu thé, thuong xuyén, tu giac trong nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac thu chi tai chinh, thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing...

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo.

- Xay dung ké hoach kiém tra va trién khai dén toan thé can bo, giao vién,
nhén vién ké hoach kiém tra ndi bo ctia nha truong.

- Trién khai thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

-Trién khai thuc hién ké hoach kiém tra. Ban kiém tra ndi bo phéi hop vai
banTTND giai quyét kip thoi cac ndi dung li€én quan, kién nghi voi Hi€u trudong,
dai dién cac to chirc doan thé, xir Iy dung thAim quyén va kip thoi két qua kiém
tra,cac biéu hién sai sot.

- Panh gia, diéu chinh, b6 sung day di vao ké hoach nim hoc. Xt 1y két
qud, bdo cdo danh gia toan dién, rit ra bai hoc kinh nghiém tung giai doan va
cho nam hoc sau.

IV. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra pham chét, chinh tri, 16i song

1.1. Muc dich
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- Kiém tra nhim dé tu vin, uén in, diéu chinh kip thoi, ngin ngira vi
pham, mat doan két ndi bo.

1.2. Chi tiéu

- 100% can bo, gido vién, nhan vién duoc kiém tra.

1.3. N§i dung kiém tra

- Chap hanh chinh sach phap luat ciia Nha nudc.

- 'Y thtc t6 chuc ky luat.

- Pao dic, 16i séng.

- Tac phong, 1¢ 16i 1am viéc va thuc hién quy dinh vé dao duc nghé
nghiép.

- Tinh than trach nhiém trong cong viéc.

- Thai dd phuc vu, hop tac véi dong nghiép, thuc hién bd quy tic ing Xt

2. Kiém tra chuyén mén nghiép vu gido vién

2.1. Muc dich

- Kiém tra CMNV gido vién nham xem xét cu thé tinh hinh va két qua
thuc hién nhiém vu, d6i chiéu véi nhirng yéu cau, chuin nghé nghiép vé phém
chét chinh tri, dao duc, 16i séng; kién thirc va k¥ ndng su pham ma gido vién can
phai dat dugc nham dap tng muc tiéu gido duc.

2.2. Chi tiéu

- 100% gido vién dugc kiém tra CMNV.

2.3. Noi dung kiém tra

2.3. Noi dung kiém tra

- Ho so cta gido vién (Muyc 3 diéu 21- TT52 Ban hanh Diéu 16 TMN).

- Kiém tra, du gid0 danh gia tdi thiéu 02 tiét day (hodc hoat dong nuoi
dudng, cham soc tré), néu 2 tiét day dugce danh gia xép loai vao loai nao thi danh
gi4d chung xép vao loai d, néu 2 tiét day danh gia xép loai khac nhau thi tiép tuc
dur tiét thir 3.

- Thuc hién quy ché, quy dinh vé chuyén mén:

+ V& trinh d6 chuyén mon, nghi€p vu; Viéc thuc hién chuong trinh nuoi
dudng, chim soc, gido duc tré; Kha ning van dung phuong phap dé to chiic cac
hoat dong nudi dudng, chim séc, gido duc tré theo quy ché va quy dinh vé
chuyén mon ciia nganh tai nhom, 16p duoc phan céng phu trach (vé sinh hoat,
ché dé an - ngu, hoc - choi, vé sinh).

+ Vi¢c thuc hién cac yéu cau vé soan gido an; Tham gia hoat dong & td, &

truong (Tw soan, soan du, dam bao khoang thoi gian soan truoc khi lén [op,
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thiét ké bai day (hoat ddng) phir hop véi cdc hoat dong trén 16p, cdc doi twong
tré...) va nhitng quy dinh khac dbi voi gido vién.

+ Vi€c thyc hién duy tri si sb, cac loai hd so, sb sach, tai liéu (Ké hoach
gidng day, s6 dy gio, s diém danh, sé theo déi sirc khée, bang theo déi biéu do
phat trién cua tré,... ); Viéc hoat dong gido duc hoa nhap tré khuyét tat; Thuc
hién cac bién phap phong bénh cho tré (Vé sinh cd nhan, vé sinh dinh duong, vé
sinh méi trwong,vé sinh phong bénh...); Hiéu qua phdi hop v6i gia dinh trong
viéc nudi dudng, cham sdc, gido duc tré.

+ Viéc st dung, suu tam va tu lam do dung day hoc, dd choi, viée bao
quan trang thiét bi, tai san, trang tri cia nhoém, 16p; Viéc thuc hién cac hoat dong
hoc tap, vui choi, thim quan, ngay Ié... theo quy dinh.

+ Cong tac boi dudng, tu boi dudng; Du gio, tham gia sinh hoat chuyén
mon, chuyén dé, viét va ap dung sang kién.

- Két qua giang day nuoi dudng, chim soc, gido duc tré ciia gido vién.

- Viéc nuoi dudng tré (Néu sO luwong, ty I¢ tré duoc 16 chirc an ban tri tai
nhém,16p); Viée tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc vé nudi dudng, chim
soc, gido duc tré cho cha me tré va cong déng. banh gia két qua dat dugc o tré
vé cac mit:Thé luc, phat trién nhan thtrc, hanh vi, nén nép... theo yéu cau chuan
ctia d6 tudi. Uy tin su pham ddi véi tré, dong nghiép va PHHS.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Hi€u trudng...

3. Kiém tra chuyén dé, kiém tra dt xuat

3.1. Kiém tra chuyén dé doi véi gido vién

-Du 1 tiét day hoac 1 hoat dong chuyén dé: td chirc bita an, gié'lc ngu; lam
va str dung dd dung va trang tri nhom 16p; hoat dong goc; cong tac chi nhiém
16p; hoat dong vui choi ngoai troi; phat trién van dong,...

3.2. Kiém tra chuyén dé d6i véi nhan vién nudi

- Cac loai hd so so sach theo quy dinh.

- Kiém tra khau phan an cua tré.

- Cong tac vé sinh an toan thuc pham.

- Luu giit mau thuc an...

3.3. Kiém tra chuyén dé ddi voi Phé hiéu truéng

- Xay dung ké hoach va t6 chuc thuc hién nhiém vu do Hiéu trudng phan
cong.

- Chi dao quan ly hoat dong chuyén mon cta nha truong.



- Chi dao quan 1y co sé vat chit.

- Chi dao cong tac ban tru cua nha truong.

3.4. Kiém tra chuyén dé cic to chuyén mon va cac doan thé trong nha

truong

a. Muc dich

- Kiém tra hoat dong t6 chuyén mon, doan thé gitup cho thu trudong don vi
théy dugc toan bd hoat dong su pham cua tap thé gido vién, doan vién...trong do
boc 10 tit ca cac khau cua qué trinh day hoc, théy r0 tdc dong cua tap thé dén ca
nhan va moi quan hé twong tac gilta cic thanh vién trong tap thé.

b. Noi dung kiém tra

- Kiém tra cong tac quan ly cua to truong, truong cac doan thé (Nhdn
thiee, vai tro, tac dung, uy tin, kha nang, chuyén mon...).

- Kiém tra ho so cua to truong, truong doan thér (Cdc loai hé so, s6 sdch
ciia 6, doan thé...).

- Kiém tra nén nép, sinh hoat cua to chuyén moén, doan thé.

- Kiém tra xay dung va thuc hién ké hoach boi dudng.

- Kiém tra xdy dung va chi dao thuc hién cac phong trao thi dua trong t,

doan thé.

Chu y: Khi tién hanh kiém tra hoat dong cua t6 Chuyén mon, doan thé:
Trao d6i toa dam véi tap thé, ca nhan, xem xét hd so, tai liéu, dy sinh hoat, nghe
bao céo va du cac budi trao ddi kinh nghiém...

3.5. Kiém tra djt xuat

- Kiém tra cong tac chii nhiém.

- Kiém tra hd so s6 sach.

- Kiém tra viéc lap ké hoach thuc hién chuong trinh GDMN.

- Kiém tra cac hoat dong giang day, nudi dudng, chim soc & 16p.

- Kiém tra viéc thuc hién phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nam
hoc.

- Kiém tra viéc thyc hién cac ndi quy, quy ché hoat dong.

- Giam sat kiém tra tai chinh: Thu - chi cua tha quy, ké toan, viéc luu giir
cac loai ching tir c6 lién quan dén cong tac tai chinh...

- Kiém tra ké hoach, cac diéu kién nang luc thuc hién chuyén dé cua CB
GVNV va két qua...

4. Kiém tra tré
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- Kiém tra mét sd tré: V& nhan thirc, k¥ nang xa hoi, ky ning lao dong tu
phuc vu...

- Kiém tra nhom, 16p: Kiém tra nén nép thoi quen, su hop tac giup dd 1an
nhau, rén luyén cac mat gidao duc toan di¢n, dao duc, v¢ sinh, ¥ thic ky luat...

5. Kiém tra cong tac tai chinh

5.1. Muc dich

- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan nham phat hién va chin
chinh kip thoi cac sai pham, 4p dung céc bién phdp xir 1y cac sai pham theo ding
thaim quyén da duoc phan cap. Pong thoi rat kinh nghiém danh gia nhiing ton
tai, tim ra nguyén nhan va dua ra phuong huéng, bién phap khic phuc nham
ting cudng cong tac quan 1y tai chinh, ké toan tai don vi.

5.2. Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo.

- Kiém tra viéc thyc hién nguyén tac tai chinh trong nha trudng.

- Kiém tra ching tur, thu, chi, sb sach ké toan, s6 sach thu quy.

- Kiém tra quy tién mait.

6. Kiém tra co sé vét chat, thiét bi day hoc

6.1. Muc dich

- Kiém tra co s& vat chat, thiét bi day hoc trong nha truong nham st dung
tiét kiém, hiéu qua, ddng thoi tu stra, bao dudng kip thoi.

6.2. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra ké hoach mua siam thiét bi theo nhu cau day va hoc.

- Kiém tra viéc xay dung va bod sung CSVC, thiét bi day hoc.

- Kiém tra viéc duy tri, bdo quan CSVC, thiét bi day hoc.

V. HINH THU'C VA PHUONG PHAP KIEM TRA

1. Hinh thirc Kiém tra

- Kiém tra tryuc tiép.

- Kiém tra gian tiép.

- Kiém tra ¢6 béo trudc.

- Kiém tra dot xuit.

- Kiém tra dinh ky...

- TOy thudc vao muc dich cta budi kiém tra ma ngudi kiém tra van dung

hinh thtc va phuong phap kiém tra phu hop.
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VI. THU'C HIEN CONG TAC KIEM TRA
1.T6 chire

Thanh 1ap Ban kiém tra ctia nha truong (c6 danh sach Ban kiém tra ndi bd
trurong hoc nam hoc 2024 - 2025 kem theo).
2. Phan cong nhiém vu cho tirng thanh vién:

2.1. Ba: Bao Thi Ngoan - Truong ban: Chi dao chung, xay dung ké hoach
kiém tra, phan cong nhiém vu cho cac uy vién.

2.2. Ba: Ngb Thi Thoan - Ph6 ban - Thu ky: Phan cong nhiém vu kiém tra
cho cac uy vién.

2.3. Cac déng chi 1a uy vién lam nhiém vu kiém tra theo su phan cong cua

truong ban va pho ban.



Il. CHUONG TRINH KIEM TRA CU THE TUNG THANG

Thoi gian Noi dung kiém tra Poi twrong kiém tra
Thang |- Kiém tra viéc trang tri| - Gido vién.
9/2024 | nhoém, 16p.
- Kiém tra cac khoan thu. - K& toan, thu quy.
-Kiém tra chuyén dé - H6 Thi Thao- NVND
- Ng6 Thi Thoan- PHT
- Kiém tra hd so ban tru. - K¢é toan, thi quy, PHT phu trach
Thang ban tru.
10/2024 |- Kiém tra CMNV gi4o | - Bui Thi Nhim
vién, - Vii Thi Hué
- Nguyén Thi Minh Nguyét
- Luong Thi Phuong Thanh
- Nguyén Thi Khanh
- Dao Thi Mai A
- KT céng tac lam d6 dung, | - Giao vién.
dd choi ty tao.
, - Kiém tra T6 chuyén mén | - T6 chuyén mén 4+35 tudi.
Théang N
11/2004 |70 tOL , N
- Kiém tra CMNV gido | - Tran Thi Quynh Uyén
vién. - Bui Thi Lan Anh
- Bao Thi Dung
- Vii Thi Ha
- Ha Thi Huyén
- Bao Thi Thoa
- Kiém tra chuyén dé. - Nguyén Thi Hanh - NVND
- Tran Thi Diu - PHT.
Thang |- Kiém tra viéc thuc hién | - Gido vién.
12/2024 | tao MT.

- Ki€ém tra T6 chuyén moén

nha tré +3 tudi.

- T6 chuyén mén nha tré +3 tudi.
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- Kiém tra CMNV gido
Vién.

- Ha Thi Lién

- Nguyén Thi Ngoc Ha

- Nguyén Thi Kim Ngan
- Nguyén Thi Nhi

- Bui Thi Linh

- Nguyén Thi Khanh

- Ki€m tra chuyén dé

- Vit Thi Mén - NVND.

- Kiém tra bép an.

- Nhan vién nu6i dudng.

- Kiém tra CMNV gi4o

- L& Thi Ha

, vién. - L& Nguyén T6 Uyén
Thang s TrA .
- Bui Thi Hong Duyén
01/2025 A e N A
- Bui Thi Nguyét My
- Trinh Thi Hong Tuyét
- Vii Thi Ly
- Kiém tra chuyén dé. - Tran Thj Tho - NVND.
- Kiém tra chuyén dé cong | - Ngo Thi Lé - KT.
tac tai chinh.
- KT viéc danh gid SKKN. | - Hoi dong chaim SKKN.
- Kiém tra viéc rén nén nép | - Gido vién.
cho tré.
Thang g tra BCH doan |- BCH doan TNCSSHCM.
02/2025 TNCSSHCM.
- Kiém tra CMNVgiao - Vil Thi Lan
vién. - Mai Thi Théu
- Trinh Thi Hué
- P4 Thi Trang
- Nguyén Thi Manh
- Pao Thi Mai B
- Kiém tra chuyén dé. - Trinh Thi Nhai - NVND.
Thang |- Kiém tra viéc thuc hién | - Gido vién.
3/2025 | chuong trinh.
- Kiém tra t6 vin phong. - T6 vin phong.
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- Kiém tra CMNV gi4o | - Nguyén Thi Thuy

vién. - Nguyén Thi Nga

- Vii Thi Chinh

- Nguyén Thi Nhuin

- Chu Thi Thu Huong

- Phan Thi Hong

- Kiém tra chuyén dé. - Nguyén Thi Thu Trang - NVND.
- Kiém tra viéc bao quan do | - Gido vién.

dung, d6 choi.
- Kiém tra BCH Céng doan. | - BCH Céong doan.

Kiém tra CMNV gi4o vién. |- Nguyén Thi Lan Huong

Théng : ’
4/2025 -Tran Th1 Gam
- Vii Thi Hoang Ngén
- Phan Thi Ngoc
- Pham Thi Ha

Thang |- Kiém tra siac xuat chat |- Gido vién, hoc sinh.
5/2025 | lugng tré.
- KTBDGXL HT, PHT, GV |- HT, PHT,GV.

- Ki€m tra thi dua. - Hi€u trudng.
- Cbng tac 3 cong khai. - Hiéu truong.
B0 sung
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban lanh dao nha truong; :
- T CM; 4
> [cAm ]
- Luu: HSKTNB.
M

S 5,
S\ cAM PAUISS )
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Dao Thi Ngoan



