UBND HUYEN CAM GIANG COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAM PHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 60 /QD-MNCP Phiic Pién, ngay 20 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thwe hién ché do tién thuéng ddi véi vién chire
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAM PHUC

Can Nghi dinh s6 73/2024/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh mikc lwong co s va ché do tién thuéng doi véi can bd, cong chike,
vién chirc va lyc lwong vii trang;

Can cir Théng tw sé 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia Bé Tai chinh
hwéng dan xdc dinh nhu cau, nguon va phwong thirc chi thiee hién mirc lwong co
s6 va ché dg tién thiedng theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia
Chinh phii va diéu chinh tro cap hang thang doi véi can bé xd da nghi viéc theo
Nghi dinh s6 75/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii;

Can cir nhiem vu va quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Thong
tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Diéu 1é Truong mam non’

Xét dé nghi ciia Ban thi dua - Khen thuéng nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do tién
thudng dbi voi vien chirc cua trudng mam non Cam Phuc.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac bd phan, vién churc ctia truong mam non Cam PhUc chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT.

Dao Thi Ngoan
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UBND HUYEN CAM GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN CAM PHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thue hién ché d9 tién thwong
(Kém theo Quyét dinh sé 60/0P-MNCP ngay 20 /12/2024 triong MN Cdm Phiic)

Chwong |: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, tiéu chi thudng, mirc
tién thudng, quy trinh, thu tuc, ho so xét thuong theo thanh tich cong tac xuét sac dot
xudt (sau ddy viét tat 13 “thudng dot xuat”) va thuong dinh ky theo két qua danh gia,
Xép loai mtirc do hoan thanh nhiém vu héng nam (sau day viét tit la “thuong dinh ky
hing nam”) dbi v6i vién chic, nguoi lao déng co danh sich trong bang luong cia
truong mam non Cim Phuc theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia
Chinh Phu

2. Nhitng ndi dung vé ché d6 tién thuong khong quy dinh tai Quy ché nay
thie hién theo quy dinh cta phép luat vé thi dua, khen thudng.

Picu 2. Poi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung dbi v6i vién chirc, ngudi lao dong tai truong mam non
Cam Phuc (sau day goi tit 1a c4 nhan)

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sit dung Quy tién thuéng

1. Quy tién thudng cta truong mam non Cam Phic dugc quan 1y va sir dung
theo dung quy dinh tai chinh hién hanh, ding muc dich, doi tuong, dam bao hi€u qua,
khach quan, cong bang, minh bach; dung dé thuong dot xuat cho cac ca nhan; thudong
dinh ky hang nim theo két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh cong viéc cua
ting vién chure.

2. Dén hét ngay 31 thang 01 ctia nim sau lién ké, néu co quan khong sir
dung hét quy tién thudng cua nam thi khong duoc chuyén ngudn vao quy tién thudng
cua nam sau.

Piéu 4. Cac hinh thirc thuéng

1. Thudng dot xuat cho ca nhan co thanh tich cong tac dot xuat (1a thanh tich
dat dwoc trong va ngoai chwong trinh, ké hoach, nhiém vu ma cd nhdn phai dam
nhiém hodac dwoc giao, thanh tich duwoc thé hién bdng san phcfm, két qua cong viéc cu
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thé, ¢ pham vi dnh hwong thudc linh vuee thude tham quyén quan 1y cia Trueong mam
non Cdm Phiic)

2. Thuong dinh ky hang ndm cho c4 nhan theo két qua danh gia, xép loai mirc
do hoan thanh nhiém vu hﬁng ndm cua vién chirc, nguoi lao dong duoc cép c6 thAm
quyén phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic xét thudng

1. Viéc xem xét huong ché do tién thudng dbi vé6i vién chitc duge thuc hién
theo nguyén tac chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Chua xét thudng dot xuat dbi véi ca nhan trong thoi gian co quan cé tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoac diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu
vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, tb céo, c6 van dé tham nhiing, tiéu cuc dang duogc
x&c minh lam ro.

Truong hop ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca
nhan 1ap duogc thanh tich cong tac xuét sic dot xuit thi dugc xét thuong dot xuét theo
quy dinh tai Quy ché nay.

3. Thudng dinh ky hang ndm ap dung véi ca nhan c6 két qua danh gia, xép loai
chat luong tir mic hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én dugc co quan c6 thaim quyén
quyét dinh.

4. Viéc ap dung hé s6 muc thuong dugc xem xét trén co sé tinh hinh hoat dong,
ngudn ngan sach dugc phan bd cua co quan va theo quy dinh ctia phép lut.

5. Truong hop cic van ban dan chiéu tai Quy ché nay duogc sira doi, bd sung
hodc thay thé thi thuc hién theo cic vin ban sira d6i, bd sung hoac thay thé do.

6. Ho so dé nghi xét thuong dot xuat, thudng dinh ky hing nim dam bao ding
tho1 han, thanh phﬁn, ndi dung theo quy dinh. Cac bd phan, td chuyén mon, td vin
phong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia hd so dé nghi xét thuong cua ca nhan
thudc to minh trude khi trinh Hoi dong thi dua- khen thudng xét thuong.

Chuwong II: QUY PINH CU THE
MUC 1

TIEU CHI XET THUONG, MUC TIEN THUONG VA CHI THUONG

Pi¢u 6. Quy tién thwéng hang nim

Quy tién thuong hang nim quy dinh tai Piéu ndy ndm ngoai quy khen thudng theo
quy dinh cta Luat Thi dua, khen thuong, dugc xac dinh bang 10% tong quy tién luvong
(khong bao gdm phu cép) theo chitc vy, chitc danh, ngach bac cua cac ca nhan trong danh
sach tra lwong ctia co quan. Riéng quy tién thudng nam 2024 dugc tinh 6 thang.
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Pi¢u 7. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwong dot xuat

1. Tiéu chi xét thudng v4i ca nhan co thanh tich cong tac xuit sac dot xuat khi
dat duoc céc tiéu chuén sau.

- Chép hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia don vi noi cong tac.

- Lap duogc thanh tich cong tac xut sic dot xuat, co pham vi anh hudng, c6 hi¢u
qué va tac dong tich cuc & mot trong cac linh vuc thude thim quyén quan 1y cta don vi.

2. Mdi c4 nhan dugc xem xét thudng dot xuat toi da 01 1an trong 01 nam. Ty 1é
c4 nhan dugc thudong dot xuat trong 01 nam toi da khong vuot qua 20% tong s ca
nhan trong danh sach tra luong cua don vi.

3. bdi véi thanh tich cong tac xuat sic dot xuat co sy tham gia dong gop cua
nhiéu c& nhan, s6 luong dé nghi xét thudng toi da 13 02 c4 nhan, nhung khong vuot
qua ty 18 ca nhan dugc thudng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

4. Mirc tién thudng cho ¢4 nhan c6 thanh tich céng tac dot xuit bang 3,0 so véi
muc luong co sé.

5. Céach xéac dinh muc tién thudng cho ca nhan co thanh tich cong tac xuat sic
dot xuat.

Trén co s& dé xuét cua cac to, Hiéu trudng td chirc hop tap thé Lanh dao, Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng ctia don vi dé xét thanh tich cong tac xuit sic dot xuat
cua ca nhan theo mirc 1 va marc 2. Cach xét mirc 1 va muc 2 dua trén cac ti€u chi chu
yéu sau:

(1) Mtic @6, tinh chét phirc tap cta nhiém vu;

(2) Chét lugng san pham, cong viéc d hoan thanh;

(3) Tién do hoan thanh (dat/vuot);

(4) Hiéu qua, su lan t6a, hiéu Gng tich cuc ctia san pham, cong viéc;

(5) Mirc d6 tham gia ctia ca nhan trong trién khai thyc hién nhiém vu (chu tri
hay truc tiép trién khai, khéi lugng cong viée duoc giao...).

Téng diém chim theo tiéu chi 1a 10 diém, mdi tiéu chi dat 2 diém.

Két qua xét duoc st dung dé xac dinh mac tién thuong (mtc 1 hodc mirc 2)
cho cé& nhan. Pat tir 6-8 diém dat muc 1, trén 8 diém dat mirc 2.

Pi¢u 8. Tiéu chi xét thuwéng va mirc tién thwéng dinh ky hiang nim

1. Tiéu chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nim cho ca nhan thudc dbi tugng quy dinh tai Diéu 2
Quy ché nay co két qua danh gia, Xép loai mirc d0 hoan thanh nhi€ém vu trong nam
hoc tir mtrc hoan thanh tt nhiém vu trd 1én.

b) Can clr xét thuong 14 két qua danh gia, xép loai vién chiic, nguoi lao dong
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hang ndm (d6i voi vién chirc khong giir chirc vu quan 1y do nha truong danh gia, dbi
v6i vién chirc gitr chire vu quan 1y do UBND cdp huyén danh gia) duoc xép loai chat
lugng & muc do sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh tot nhi¢m vy

- Hoan thanh nhiém vu

2. Mirc tién thuong

a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang ndm 14 quy thuong con lai tai thoi
diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 thuong dot xuat da thyc hién trong nim theo
quy dinh.

b) X4c dinh murc ién thuong dinh ky co so

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim

Murc tién
thuong dinh ky = : :
co SO (Sb c& nhan c6 két (S6 ca nhan co6 két qua
qua danh gia, xép N dénh gia, xép loai hoan
loai hoan thanh tét thanh xuat siac nhiém
nhiém vu) X 1,85 vu) X 2,55

a) Mrc tién thudng theo két qua danh gia, xép loai chat luong hang nim

- Pdi voi ca nhan duge danh gia hoan thanh tdt nhiém vu: muc tién thudng hé
s6 1,85 so voi muc tién thudng dinh ky co so.

- Pbi véi ca nhan dugc danh gia hoan thanh xudt sic nhiém vu hé s 2.55 so
v6i mire tién thudng dinh ky co so.

Piéu 9. Chi thwéng

1. Hinh thirc chi thudng

Tién thuong duge don vi thanh toan tryc tiép vao tai khoan luong cta ca nhan
duoc thuong (trudng hop don vi to chire L& trao thudng dé tuyén duong, suy ton,...
thi phan thudng trao tai budi 1& chi mang tinh chat biéu trung, khong bao gdm tién
thudng).

2. Thoi gian chi thwéng

Nha trudong thuc hién chi thuong dot xudt cho ca nhan trong vong 10 ngay lam
viée ké tir ngay c6 quyét dinh thuong; chi thuong dinh ky hang nim trude ngay 31/01
ctia nam ké tiép.
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MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 10. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwong dinh ky
hiang nim

1.Thudng dot xuat

Lap ho so xét thudng theo quy dinh tai Piéu 10 quy ché nay.

2. Thudng dinh ky hang nam

Cian ctr quyét dinh phé duyét két qua danh gid, xép loai chat luong vién chic
hang ndm cua cap c6 thAm quyén. Thi trudng co quan xem xét, quyét dinh.

Picu 11. Quy trinh, thii tuc xét thwéng

1. Thudng dot xuat

- Céc to ¢6 ca nhan dé nghi thuong dot xuat thi lap hd so gui Hoi dong Thi
dua, Khen thudng ctia nha truong;

- Hoi dong Thi dua, Khen thuong to chirc hop xét dé nghi;

- Hiéu truong Xem Xét, quyét dinh.

2. Thudng dinh ky hang nam

Cian ctr két qua danh gid, xép loai chat lugng can bo, cong chiic, ngudi lao
dong hang nim, Hoi ddng Thi dua, Khen thudng 1ap danh sich dé nghi Hiéu trudng
xem xét quyét dinh.

Picu 12. Hd so' dé nghi xét thwéng ddt xuat

Hb so dé nghi xét thuong dot xuat co 01 bo (ban chinh) gdm: Vin ban dé nghi
thuong dot xuat cta cap to.

1. T trinh ctia don vi (mau sd 1 kém theo quy ché nay)

2. Bao cdo tom tat thanh tich cong tac xuat sic dot xuit clia ca nhan.

3. Bién ban hop Hoi dong Thi dua - khen thudng. (tong hop y kién ciia cdc cd
nhan tai don vi ma cd nhdn dwoc dé xudt, néu ré két qua biéu quyét)

4. Cac tai liéu lién quan dé chimg minh thanh tich coéng tac xuét sic dot
xudt ctia c4 nhan dé nghi xét thudng (néu co).

Pi¢u 13. Thoi gian tong hop, thim dinh ho so, ban hanh quyét dinh
thwéng ddt xuat, thudng dinh ky

1. DBbi v6i thuong dot xuat: Thoi gian tong hop, tham dinh hd so dé nghi Hiéu
truong ra quyét dinh thuong toi da 10 ngay lam viée (tinh tir thoi diém nha trudng co
da ho so dé nghi thuong theo quy dinh)
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2. Pbi voi thuong dinh ky: Thoi gian tong hop, thim dinh hd so dé nghi Hiéu
truong ra quyét dinh thuong sau 5 ngdy lam viéc khi co két qua danh gia, xép loai
chat lugng vién chirc, ngudi lao dong hang nam.

Chwong I11: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém cia ciac by phin va ca nhan trong cong tac xét
thwong dot xuat, thwong dinh ky hiang nim

1. Lanh dao don vi xay dung Quy ché, 1iy ¥ kién tap thé 1anh dao, vién chirc
nha truong. Sau khi théng nhat thi nha truong ban hanh Quy ché.

2. C4cC t6 co trach nhiém cung cdp kip thoi ho so dé nghi thuong dot xuat. Cudi
niam hoc, sau khi don vi c6 két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao
dong 1ap hod so dé nghi dé phuc vu cong tac xét thudng dinh ky hang nam.

3. Cac ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém trong bé&o cao, ké khai thanh tich,
1ap hd so dé nghi xét thudng.

Piéu 15. To chirc thye hién

1. C4c t6 va ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu c6 vuéng mac dé nghi cac to, ca
nhan phan anh kip thoi vé 1anh dao nha trudng dé nghién ctru sira ddi, bd sung cho

phu hop./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; .

- Luu: VT. ‘

Dao Thi Ngoan



UBND HUYEN CAM GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAM PHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé:  /QD-MNCP Phiic Pién, ngdy  thang ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thuéng cho ca nhén c6 thanh tich cong tac dot xuat
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAM PHUC

Can Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh mikc lwong co s va ché do tién thuéng doi véi can bd, cong chike,
vién chirc va lyc lwong vii trang;

Can cu nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Thong
tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Diéu 1¢ Truong mam non’

Can cir Quyét dinh sé /OPb-MNCP ngay  thang nam 2024 cua
truong mam non Cam Phiic vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché do tien

thwong doi voi vién churce trong nha truong,

Theo de nghi cua by phdan phu trach ké toan.
QUYET PINH:

Picu 1. Thuong cho ong/ ba/ cac ca nhan di co thanh tich cong tac dot
xut trong linh vuc....(ghi ré thanh tich dét xudt dat dwoc trong linh vuc gi), s6
tién: ...

Piéu 2. Ngudn kinh phi duoc trich tr quy tién thuéng nim ...... cua
truong mam non Cam Phuc.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bo phan phu
trach ké toan, c& nhan cd tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Dao Thi Ngoan



UBND HUYEN CAM GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAM PHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé:  /QD-MNCP Phiic Pién, ngdy  thang ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thwéng dinh ky hang nim theo két qua danh gia, xép loai
mirc d¢ hoan thanh cong viéc cua vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAM PHUC

Can Nghi dinh s6 73/2024/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh mikc lwong co sé va ché dg tién thudng déi véi can b, céng chirc,
vién chirc va lyc lwong vii trang;

Can cu nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Thong
tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Diéu 1¢ Truong mam non’

Can cir Quyét dinh sé /OPb-MNCP ngay  thang nam 2024 cua
truong mam non Cam Phiic vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché do tien

thwong doi voi vién chue trong nha truong,

Theo de nghi cua by phdan phu trach ké toan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thuong cho céac ca nhan c6 két qua danh gia, xép loai hoan thanh
cong viéc & mirc hoan thanh xuét sic va hoan thanh t6t nhiém vu nim ....., s6
tién:

(Chi tiét theo danh sdach dinh kem)

Piéu 2. Ngudn kinh phi duoc trich tir quy tién thuéng nim ...... cua
truong mam non Cam Phic.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. BO phén phu trach
ké toan, ca nhin c6 tén trong Diéu 1 chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT.

Dao Thi Ngoan



DANH SACH CA NHAN PUQC THUONG THEO KET QUA
PANH GIA, XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH CONG VIEC NAM ....

(Kém theo Quyét dinh sé ..../10P-MNCP ngay .....thdng...nam... cua ...

STT

Ho va tén

Churc vu/
Pon vi cong tac

Két qua danh
gia, xép loai
muc do hoan
thanh céng
viéc

Tién thuong
(d6ng)

Ghi
chu

Nguyén Vin A

Hoan thanh
Xuét séc

Nguyén Thi B

Hoan thanh t6t
nhiém vu

Tran Vin C

Hoan thanh
nhiém vu

Tong cong




	Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
	Điều 2. Đối tượng áp dụng
	Điều 4. Các hình thức thưởng
	Điều 5. Nguyên tắc xét thưởng
	Điều 6. Quỹ tiền thưởng hàng năm
	Điều 7. Tiêu chí xét thưởng và mức tiền thưởng đột xuất
	Điều 8. Tiêu chí xét thưởng và mức tiền thưởng định kỳ hằng năm
	MỤC 2
	THẨM QUYỀN QUYẾT ĐỊNH, QUY TRÌNH THỦ TỤC,
	HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ XÉT THƯỞNG
	Điều 10. Thẩm quyền quyết định thưởng đột xuất, thưởng định kỳ hằng năm
	Điều 11. Quy trình, thủ tục xét thưởng
	Điều 12. Hồ sơ đề nghị xét thưởng đột xuất
	Hồ sơ đề nghị xét thưởng đột xuất có 01 bộ (bản chính) gồm: Văn bản đề nghị thưởng đột xuất của cấp tổ.
	Điều 14. Trách nhiệm của các bộ phận và cá nhân trong công tác xét thưởng đột xuất, thưởng định kỳ hằng năm
	Điều 15. Tổ chức thực hiện
	1. Các tổ và cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện Quy chế này.


